L’accesso, via web, avviene collegandosi al seguente indirizzo, che si consiglia a questo punto di salvare tra i preferiti: 

http://www.unimi.it/ordiniweb/


Si ricorda che ogni utente deve collegarsi con le credenziali personali di posta elettronica.

La nuova procedura  prevede un percorso guidato con alcuni campi obbligatori.

I campi obbligatori, oltre a quelli identificativi del fornitore e del materiale da ordinare, sono quelli relativi a:

1. CONSEGNA: è obbligatorio indicare persona e il piano dove va consegnata la merce;
1. CODICE SIOPE: è obbligatorio scegliere una categoria statistica tra quelle che vengono presentate aprendo la “tendina”;
1. CODICE IVA: è obbligatorio indicare se la fornitura è con Iva al 20%, esente Iva o con imponibilità al 25%, 50% o 100% (acquisti di beni e servizi su C.tti UE 7PF).

La procedura consente di produrre e stampare un Buono di Ordinazione, ma che  non deve essere assolutamente trasmesso al fornitore, se non dopo che la Segreteria Amministrativa avrà ottemperato a tutti gli adempimenti previsti dalle nuove disposizioni legislative:

- VERIFICA SULLE CONVENZIONI ATTIVE CONSIP;.
- VERIFICA ESISTENZA DURC ATTIVO;
- VERIFICA DI AUTOCERTIFICAZIONE, DA PARTE DEL FORNITORE, DEL CONTO CORRENTE DEDICATO AI FLUSSI FINANZIARI CON LA P.A.
- RICHIESTA NUMERO CIG PRESSO AUTORITA’ DI VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI
- PREDISPOSIZIONE D.U.V.R.I., NEL CASO DI INTERVENTI DI MANUTENZIONE, RIPARAZIONE, ETC.

In questa fase di avvio sarà compito della stessa Amministrazione procedere successivamente all’invio del Buono di Ordinazione al Fornitore o di comunicazione del completamento delle operazioni all’utente interessato.
Stiamo elaborando e sviluppando una modalità diversa: è in previsione un   accesso via web su un  server locale, per permettere direttamente a tutti gli utenti di poter scaricare i Buoni d’Ordine processati, corredati e completati di tutta la documentazione da inviare obbligatoriamente al fornitore..

Per qualsiasi problema, malfunzionamento o difficoltà nell’utilizzazione della nuova procedura vi preghiamo di rivolgervi direttamente a:
Stefania Varotto tel. 1.5037
Roberta Di Gennaro tel. 1.5039

